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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

			Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü tarafından eğitim süreci tamamlanan aday memurların isim listesi ve kişilere ait Temel ve Hazırlayıcı Eğitim ile Staj evraklarının İdari Personel Şube Müdürlüğüne bildirilmesi.

Onaydan çıkan kararname ilgililerin Personel Bilgi Sistemine ve HİTAP kayıtlarına işlenir.
Gelen listedeki isimler için ayrı ayrı adaylık kaldırma ve adaylık süresinde geçen hizmetinin kademe ve derece olarak değerlendirilmesi için intibak cetveli hazırlanır.
Hazırlanan İntibaka göre kararname hazırlanır ve atamaya yetkili amirin imzasına sunulur. İmzalanan kararnameler üst yazıyla kadro ve görev birimine gönderilir.
İlgili evraklar tamam mı?
Evet
İlgiliden evraklarını tamamlaması istenir.
Hayır
Personelin kararnamesi özlük dosyasına konulmak üzere bir çıktısı alınarak Özlük dosyasına takılır.

	

-Kadro İstatistik ve Eğitim Şube Müdürlüğü







-İdari Personel Şube Müdürlüğü








İdari Personel Şube Müdürlüğü




İdari Personel Şube Müdürlüğü




 İdari Personel Şube Müdürlüğü




İdari Personel Şube Müdürlüğü




Disiplin Arşiv Şube Müdürlüğü
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